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AMBIENTE: GESTOR DE PROYECTO: INICIO FICHA: FIN FICHA:
Taller 15 Mario Elkin Pabon Reyes 18/04/2022 16/12/2023
CODIGO PROYECTO: PROYECTO FORMATIVO:
2370778 PROGRAMA DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS Y SECUNDARIAS PARA LAS PYMES DEL
DEPARTAMENTO DEL QUINDIO.
HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
6:00 a. m. 6:30a. m.
6:30a. m 7:00a. m. Andrea Carolina Ruben Drio
7:00a. m 7:30a. m. |Valbuena Lezcano | Gutierrez Galindo
7:30a. m 8:00a. m. Lindelia Peralta Andrea Carolina Juan Carlos
8:00a. m. 8:30a. m. Paula Valbuena Lezcano | Duque Echeverri
8:30a.m 9:00 a. m. Kelly Johana Rey
9:00a. m 9:30a. m.
9:30a.m 10:00 a. m. | Mario Elkin Pabén
10:00 a. m 10:30a. m. Reyes
10:30 a. m. 11:00 a. m. Lic. Educacion Lindelia Peralta Andrea Carolina | Mario Elkin Pabdn
11:00 a. m. 11:30 a. m. Fisica 3 Paula Valbuena Lezcano Reyes
11:30a. m. 12:00 p. m.
12:00 p. m. 12:30 p. m.
12:30 p. m 1:00 p. m. Trabajo Trabajo Trabajo Trabajo Trabajo
1:00 p. m 1:30 p. m. Autonomo Autonomo Autonomo Autonomo Autonomo
1:30 p. m 2:00 p. m.
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Id Resultado de Aprendizaje Horas |Te|Te|Comienzo Fin Pri|Perfil Nombres de los |Horarios Instructor
recursos
1984 20
'84|'09 | '34
6
7 01 Analizar las estrategias para la prevencién y control de los impactos 8 horas 10 T4 jue 03/02/22  jue 10/02/22 Juan Carlos Duque
ambientales y de los accidentes y enfermedades laborales (atel), de acuerdo Echeverri
8 02 Implementar estrategias para el control de los impactos ambientalesy de 8 horas 10 T4 vie 17/02/23  vie 24/02/23 7 Juan Carlos Duque
los accidentes y enfermedades, de acuerdo con los planes y programas Echeverri
9 03 Realizar seguimiento y acompafiamiento al desarrollo de los planes y 8 horas 10 T4 vie 03/03/23  vie 10/03/23 8 Juan Carlos Duque
programas ambientales y sst, segun el drea de desempefio. Echeverri
10 04 Proponer acciones de mejora para el manejo ambiental y el control de la sst, 12 horas 10 T4 vie 17/03/23  vie 31/03/23 9 Juan Carlos Duque
de acuerdo con estrategias de trabajo, colaborativo, cooperativo y coordinado Echeverri
28
29 01 Identificar las tareas y actividades a realizar por el personal a cargo, de 24 horas 20 T4 mié 01/02/23 mié 22/02/23 Lindelia Peralta
acuerdo con las necesidades de la unidad administrativa y las politicas de la Paula
30 02 Asignar tareas y actividades al personal a su cargo, de acuerdo con las 36 horas 40 T4 mié 01/03/23 mié 05/04/23 Lindelia Peralta
politicas organizacionales y las necesidades de la unidad administrativa. Paula
39
42 03 Promover el uso racional de los recursos naturales a partir de criterios de 10 horas 10 T4 mar 31/01/23 mar 28/02/23 41 Kelly Johana Rey
sostenibilidad y sustentabilidad ética y normativa vigente.
43 04 Contribuir con el fortalecimiento de la cultura de paz a partir de la dignidad 10 horas 10 T4 mar 07/03/23 mar 04/04/23 42 Kelly Johana Rey
humanay las estrategias para la transformacion de conflictos.
44
46 02 Practicar habitos saludables mediante la aplicacién de fundamentos de 10 horas 10 T4 mar 31/01/23 mar 28/02/23 45 Licenciciado
nutricién. educacion fisica 3
47 03 Ejecutar actividades de acondicionamiento fisico orientadas hacia el 10 horas 10 T4 mar 07/03/23 mar 04/04/23 46 Licenciado en
mejoramiento de la condicidn fisica en los contextos productivo y social. educacion fisica- 3
49
51 02 Caracterizar la idea de negocio teniendo en cuenta las oportunidades y 10 horas 10 T4 mar 31/01/23 mar 28/02/23 50 Ruben Dario
necesidades del sector productivo y social. Gutierrez Galindo
52 03 Estructurar el plan de negocio de acuerdo con las caracteristicas 10 horas 10 T4 mar 07/03/23 mar 04/04/23 51 Ruben Dario
empresariales y tendencias de mercado. Gutierrez Galindo
Tarea I Hito externo ¢ Informe de resumen manual
Division Vi Tareainactiva \ Resumen manual —
Proyecto: FORMULACION DE PROYE| Hito L 4 Hito inactivo <& Sélo el comienzo
Fecha: mié 08/02/23 . . J—
Resumen P——— Resumen inactivo 1) Solofin
Resumen del proyecto Pr———  Tarea manual [l Progreso
Tareas externas s solo duracion Fecha limite
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Id Resultado de Aprendizaje Horas |Te Te|Comienzo Fin Pri|Perfil Nombres de los |Horarios Instructor
recursos
1984 20
'84 [ '09 | '34
66 210602021 Organizar archivos de gestién de acuerdo con normativa. 126 horas 38  lun 30/01/23 lun 03/04/23
69 02 Clasificar los documentos de archivo en soporte fisico y electrénico teniendo 24 horas 20 T4 lun 30/01/23 mar21/02/23 Mario Elkin Pabdn
en cuenta las tablas de retencién documental, el principio de procedencia y las Reyes
70 03 Ordenar los documentos de archivo en soporte fisico y electrénico teniendo 30 horas 40 T4 lun 27/02/23  lun 03/04/23 69; Mario Elkin Pabdn
en cuenta las tablas de retencién documental, el principio de orden original y Reyes
71 04 Describir documentos de archivo en soporte fisico y electrénico, teniendo 34 horas 40 T4 lun 30/01/23 lun27/02/23 70 Andrea Carolina
en cuenta la normativa, tecnologia disponible y politica de la organizacién. Valbuena Lezcano
72 05 Preservar y conservar de manera preventiva los documentos de archivo de 38 horas 40 T4 lun 06/03/23 lun 03/04/23 71 Andrea Carolina
acuerdo con normativa. Valbuena Lezcano
Tarea I Hito externo ¢ Informe de resumen manual
Division LrnrrararaaaaaasTareainactiva \ Resumen manual PE—————
Proyecto: FORMULACION DE PROYE| Hito L g Hito inactivo <& S6lo el comienzo
Fecha: mié 08/02/23 . . J—
Resumen P——— Resumen inactivo L Sdlofin
Resumen del proyecto Pr———  Tarea manual [l Progreso
Tareas externas s sdlo duracion Fecha limite
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